
写真を貼る場合

年 月

（現住所以外に連絡を希望する場合のみ記入）
2016 3

年

2010

有　・　無 有　・　無

株式会社□□□へ派遣社員として勤務

派遣期間満了により退社

現在に至る

約　　　　　時間　　　　　30分〇〇〇株式会社に一般事務として入社し、顧客データ入
力、資料作成や電話応対、売上管理などを行っていまし
た。限られた時間で多くの業務をこなすために、各業務の
作業時間を把握し、常に優先順位をつけて滞りなく円滑
に進めることを意識してきました。これまでの経験を活か
し、何事も主体的に取り組むように心がけて、ぜひ貴社に
貢献したいと考えております。

4

同上

○○大学　○○学部　○○学科　入学

扶養家族（配偶者を除く）

配偶者 配偶者の扶養義務

0人　　

本人希望記入欄　（特に給料、職種、勤務時間、勤務地、その他についての希望などがあれば記入）

貴社規定に従います

通勤時間志望の動機、特技、自己PRなど

2012 10 実用英語検定2級　合格

普通自動車第一種運転免許　取得

免許・資格

2017 1 Microsoft Office Specialist Excel 2016 取得

以上　

○○○株式会社　入社　

株式会社△△△へ派遣登録

電話　　080-****-****

2020

○立○○高等学校　○○科　入学

2020

2020

2017

○立○○高等学校　○○科　卒業2013

2013

2017

2020

○○大学　○○学部　○○学科　卒業

<　職歴　>

4

○○○株式会社　退社

10

4

3

4

4

3

3

メール square.line@****

電話

メール

月

〒

<　学歴　>

学歴・職歴　（各別にまとめて書く）

　　　1995年　　　4月　　　1日生　　（満　　　25歳） 男　・　女

フリガナ

現住所

フリガナ

連絡先

トウキョウトトシマクミナミイケブクロ　　サトウビルディング

〒171-0022

東京都豊島区南池袋2-33-6　佐藤ビルディング3階

　1.縦：36～40mm
　　 横：24～30mm
　2.本人単身胸から上
　3.裏面のりづけ

フリガナ ヤマダ　ハナコ

氏名 山田　花子

年
履 歴 書

20××年　　〇〇月　　〇〇日現在

月 学歴・職歴　（各別にまとめて書く）

【写真を貼る位置】


